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1. 确定上报方式 

 

2. 用户账号管理 

1.1 平台地址 

平台地址：https://www.ccgme-cmda.cn/ 

页面示意： 
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1.2 用户登录 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：点击西医住培子系统入口“西医住培”； 

第二步：点击“业务管理系统”页签； 

第三步：正确输入账号（系统内正确的培训基地名称）； 

第四步：正确输入密码； 

第五步：正确输入验证码； 

第六步：点击“登录”，验证通过后跳转至系统内。 

1.3 密码找回 

请联系“省级行政部门”或“中国医师协会”进行密码重置。 
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1.4 密码修改 

功能入口：登录平台后，点击左侧菜单【系统管理】--【修改密码】，可进入修改密码界面； 

 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：正确输入“当前密码”； 

第二步：“当前密码”验证通过后，输入“新密码”并确认，点击“保存”即完成密码重置。 
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3. 招收信息管理 

功能入口：点击左侧导航【住院医师管理】，跳转至住院医师管理系统导航页（导航页展示

了住院医师管理的主要流程和业务场景，便于用户查找对应的解决方法），点击左侧导航【招

收信息管理】 

   

2.1 招收时间安排查看 

功能入口：点击左侧导航【招收信息管理】--【时间安排】 

 

页面示意： 
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使用说明： 

1. 页面显示所有年度的招收时间安排，可通过查询条件筛选招收时间安排； 

2. 招收相关操作请在设置的时间范围内进行。 

 

2.2 住院医师账号录入 

功能入口：点击左侧导航【招收信息管理】--【招收信息管理】 

 

页面示意： 
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使用说明： 

第一步：点击“账号模板下载”； 

第二步：根据模板录入本次招收的住院医师账号信息； 

第三步：点击“住院医师账号导入”，选择导入文件，点击“打开”； 

第四步：页面显示导入结果及详情。 
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2.3 培训信息导入 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：点击“培训信息模板下载”； 

第二步：根据模板录入本次招收的住院医师的培训信息； 

第三步：点击“培训信息导入”，选择导入文件，点击“打开”； 

第四步：页面显示导入结果及详情。 

 

2.4 基本信息查看及退回 

页面示意： 
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使用说明： 

第一步：点击住院医师姓名，查看基本信息； 

 

第二步：如信息需要修改，则勾选该行，点击“基本信息退回”； 

第三步：填写退回意见； 

 

第四步：列表“基本信息退回情况”列显示“退回修改”，住院医师修改保存后，该列显示

“已修改”； 
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第五步：点击“已修改”，可查看住院医师修改详情。 

 

 

2.5 住院医师招收信息上报审核 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：勾选需要上报的住院医师信息，点击“上报”按钮； 

第二步：列表“基地上报状态”列显示“已上报”； 

 

第三步：“省审核状态”列显示当前的审核状态，如审核状态为“退回修改”则需重新上报； 

注：基本信息和培训信息均填写完整的住院医师才可以进行上报操作，否则系统出现报错提

示。 
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2.6 历史招收信息查询 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：点击“历史招录信息查询”按钮，进入历史信息查询页面； 

第二步：可根据查询条件筛选需要查询的住院医师信息； 

 

第三步：点击“返回”，可回到当前招收年度信息操作页面。 
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3 住院医师信息管理 

功能入口：点击左侧导航【住院医师管理】，跳转至住院医师管理系统导航页（导航页展示

了住院医师管理的主要流程和业务场景，便于用户查找对应的解决方法），点击左侧导航【住

院医师信息管理】 

    

3.1 住院医师账号录入 

功能入口：点击左侧导航【住院医师信息管理】--【住院医师信息管理】 

 

页面示意： 
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使用说明： 

第一步：点击“账号模板下载”； 

第二步：根据模板录入住院医师账号信息； 

第三步：点击“住院医师账号导入”，选择导入文件，点击“打开”； 

第四步：页面显示导入结果及详情。 

注：只能录入系统中存在的招收年度的住院医师，且该住院医师不在系统中或在系统中的状

态为“结业”或“退培”。 

 

 

3.2 培训信息更新 

页面示意： 

 

导入功能使用说明： 

第一步：点击“培训信息模板下载”； 

第二步：根据模板录入系统中存在的住院医师的培训信息； 

第三步：点击“培训信息导入”，选择导入文件，点击“打开”； 

第四步：页面显示导入结果及详情。 

编辑功能使用说明： 
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第一步：点击“编辑”； 

第二步：在弹窗中更新信息，并“保存”。 

 

注：保存后，上报状态为“未上报”，需重新进行上报。 

 

3.3 基本信息查看及退回 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：点击住院医师姓名，查看基本信息； 
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第二步：如信息需要修改，则勾选该行，点击“基本信息退回”； 

第三步：填写退回意见； 

 

第四步：列表“基本信息退回情况”列显示“退回修改”，住院医师修改保存后，该列显示

“已修改”； 

第五步：点击“已修改”，可查看住院医师修改详情。 
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3.4 住院医师更新信息上报审核 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：勾选需要上报的住院医师信息，点击“上报”按钮； 

第二步：列表“基地上报状态”列显示“已上报”； 

第三步：“省审核状态”列显示当前的审核状态，如审核状态为“退回修改”则需重新上报； 

注：1. 基本信息和培训信息均填写完整的住院医师才可以进行上报操作，否则系统出现报

错提示；2. 可重复上报，上报后，审核状态更新为“待审核”。  
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3.5 异常人员名单查询 

功能入口：点击左侧导航【住院医师信息管理】--【异常人员名单】 

页面示意： 

 

使用说明： 

1. 页面可查询全国曾经出现过退培记录的住院医师信息； 

2. 点击住院医师姓名可查看住院医师信息。 

 

 

3.6 住院医师信息更新记录查询 

功能入口：点击左侧导航【住院医师信息管理】--【住院医师信息更新记录】 

页面示意： 
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使用说明： 

1. 页面可查询本培训基地住院医师信息更新的全部记录； 

2. 点击“查看”可查询该次更新的详情。 
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4 住院医师账户管理 

功能入口：点击左侧导航【招收信息管理】--【住院医师账户管理】 

 

页面示意： 

 

使用说明： 

第一步：可对培训基地的住院医师进行重置密码操作； 

 

第二步：点击“确定”则将住院医师登录密码重置为 000000。 
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5 技术支持 

客服电话：400-001-8080（周一 至 周五 09：00 ~ 18:00） 

客服邮箱：service@imed.org.cn 


